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LEI N.2 2,988/2018, DE 18 DE OUTUBRO DE 2018,

“ALTERA DISPOSITIVO DA LEI N° 2.727/13, DE 14/01/2013,
QUE DISPOE SOBRE A ESTRUTURA ADMINISTRATIVA DA
PREFEITURA MUNICIPAL DE BAIXO GUANDU, E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS”,

O PREFEITO MUNICIPAL DE BAIXO GUANDU, ESTADO DO ESPIRITO SANTO, no uso das
atribuic@es que |he foram conferidas pela Lei Orgénica Municipal, faz saber que a Cdmara Municipal
de Baixo Guandu — ES APROVOU e ele SANCIONA a seguinte Lei:

Art.12 Fica alterada a redagdo do § 32, do art. 82 da Lel n® 2,727/2013, “que disp&e sobre
a Estrutura Administrativa da Prefeitura Municlpal de Baixo Guandu/ES”, passando a vigorar a seguinte
redagdo;

Art. 82(...)
()
§ 32 Orgfos da Administracdo Geral:

|~ Secretaria Municipal de AdministracGo (SEMAD);

a) Departamento de Administracéo (DAD);

b) Departamento de Desenvolvimento Humano e Gestdo Pessoal (DHG);
c) Departamento de Tecnologia e Informacéo (DTI);

d) Departamento de Convénios e Contratos (DCC).

Il = Secretaria Municipal de Planejamento (SEPLAN).

Ill = Secretaria Municipal de Financas (SEMFI):

a) Departamento de Finangcas

Art, 22 Fica alterada a redagdo do § 4° do artigo 8° da Lei n.2 2.727/2013 que “dispde
sobre a Estrutura Administrativa da Prefeitura Municipal de Baixo Guandu/ES”, que passard a ter a
seguinte redacdo:

Art 82/(...) ‘ :
§ 42 Orgdos da Administracdo Especifica:
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| = Secretaria Municipal de Obras -SEMOB;

a) - Departamento de Obras — DEO.

Il - Secretaria Municipal de Servigos Urbanos - SEMSU;

a) - Departamento de Servigos Urbanos -DS U;

Il = Secretaria Municipal de Educagdo — SEMED;

a) — Departamento de Ensino — DEE,

IV — Secretaria Municipal de Esporte e Lazer — SEMEL;

a) — Departamento de Esporte e Lazer — DEL.
V — Secretaria Municipal de Saude — SEMSA;
a) Departamento de Saude — DES;

b) Departamento de VigilGncia Sanitdria — DVS,

VI - Secretaria Municipal de Assisténcia Social, Direitos Humanos e Habitaglo = SEMADH;

a) — Departamento de Assisténcia Social = DAS.

VIl = Secretaria Municipal de Desenvolvimento Rural e Meio Ambiente - SDRMA

a) Departamento de Desenvolvimento Agropecudrio e Interior — DAI;
b) Departamento de Meio Ambiente — DMA.

VIl — Secretaria Municipal de Infraestrutura rural, Estradas e Pontes — SEMEP

a) Departamento de Infraestrutura rural, Estradas e Pontes - DIEP

IX - Secretaria Municipal de Desenvolvimento Econémico — SEDES; \

a) Departamento de Industria, Comércio e Servigos — DEIC;
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b) Departamento de Turismo— DTUR,

X = Secretaria Municipal de Cultura — SECULT;

a) Departamento de Cultura— DEC,

Art. 32 Ficam alterada a redacdo dos artigos 20, 21, 22, 23, 24, 25, 26 27, 28, 29, 30, 31 e
Capitulo Ill da Lei n,2 2.727/2013, que passa a ter a seguinte redagdo:

CAPITULO IlI

DOS GRGAOS DE ADMINISTRACAQO GERAL

Secdo |
Da Secretaria Municipal de Administracdo

Art. 20. A Secretaria Municipal de Administracdo Orgdo Executivo de Administracdo Geral

ligado diretamente ao Chefe do Poder Executivo, tendo como dmbito de atuaclio o Planelamento, a
Coordenaco, a Execucdo e o Controle das Atividades Administrativas, compreendendo;

| = O recrutamento, selecdo, admissdo, elaboracfo da folha de pagamento, registro e
controle total dos servidores publicos;

Il = A administrac@o dos Planos de Cargos e Saldrios dos servidores municipais, propondo

as medidas cablveis e necessdrias ao bom funclonamento da atividade administrativa;
Il — A proposicdo, controle e execuclo de programas de assisténcia aos servidores

publicos;

IV — A proposiclo de abertura de sindicdncia e processos administrativos disciplinares
quando da ciéncia da prdtica de ato contrdrio go Estatuto e aos bons costumes;

V — O tombamento, reqistro e conservac@o dos bens moveis ou Imdveis da Administracdo

Publica, mantendo um cadastro atualizad ropondo, quando for o caso, a _alienacfio dos bens
inservivels & atividades administrativa;

VI — A aquisicdo, recepcfio, guarda distribuicGo e controle de materials, de consumo ou

rmanente, parqg o perfeito funcionamento de toda Estrutura da Administ unicipal;

VIl — O controle dos servicos relativos ds comunicacBes administrativas, documentacdo,

reprografia, protocolo e arquivo;

VIll — O controle das atividades de zeladoria, limpeza, manutencio e conservacdo dos
Prédios Publicos, equipamentos de escritério, funcionamento, requlamentacdes das atividades;

AdministracGo Municipal;
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X — O controle, fiscalizaclio, execuclio e elaboracdo de todo Contrato Administrativo,
Convénio e demais termos firmados pela Administracdo Municipal e entes das demais esferas
overnamentais ou entidades privadas, que tenha por objetivo a finalidade social;

Xl = A manutencdo e controle dos bancos de dados da Administracdo Municipal, visando
o0 _bom funclonamento das_atividades administrativas, propondo medidas para atualizacdo dos
mesmos, reciclagem e implementacdo de novos sistemas, guando for o caso;

Xll = O controle das atividades do Departamento de Tecnologia e Informacdo;

Xlll = O controle dos sistemas de informac@io do Municlpio provendo todos os melos
necessdrios a continuidade e manutencdo dos mesmos, para o perfeito funcionamento da mdquina
administrativa;

XIV — O controle das atividades relaclonadas & tecnologia e informacdo, prestacdo dos

servicos tecnoldgicos disponlveis ao publico, servicos da “cidade digita”, bem como, todos os servicos
disponiveis de modo digital;

XV —OQutras atividades correlatas ou designadas pela autoridade superior;

Subsecéo |
Do Departamento de Administracdo

Art. 21. O Departamento de Administracdo é Orgdio Executivo ligado diretamente &

Secretaria de AdministracGo e Financas, tendo como dmbito de atuacdo, atividades relacionadas ao

Expediente, protocolo, arguivo e servicos administrativos.

Art, 22, O Departamento de Administraclo executard as atribuicbes relacionadas ao

Expediente, Protocolo e Arquivo, visando a preparacdo dos atos administrativos, o controle por meio
do sistema de protocolizac@o e o arquivo, compreendendo as sequintes atribuices;

| = A promocfio de todos os trabalhos de digitacdo, cdplas reprogrdficas, certiddes e
reproducdes de documentos da Prefeitura Municipal de Baixo Guandu;

Il_ = A remessa_aos diversos Orgdos da Administracdo Municipal _de todas as

correspondéncias expedidas e demais atos de Interesse do Municlplo;

Il = O recebimento, protocolo, distribuicGo e registro de todos os documentos, papéls,
procedimentos administrativos, processos, peticGes e outros gue devam tramitar na Administrac&o
Municipal;

IV — O recolhimento ao arguivo das cdpias de documentos, processos, procedimentos
administrativos e outros, guando for o caso;

V — A prestacéo de informacdo ao publico a gos dirigentes de Orgdos da Administracdo

papéis publicos ndo definidos como confidenciais, nos termos da Constituicdo Federal;
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VI - O recebimento e a expediclo de volumes destinados aos Orgéos da Administracdo

Municipal;

VIl - O recebimento, controle e arquivamento dos exemplares de Didrio Oficial e outras
publicacbes de interesse do Municlpio ou, conforme o caso, encaminhando-os & biblioteca para
respectiva catalogacdo, salvo no caso de Didrio Oficial Eletrénico, que serd de acesso exclusivo do
Departamento de Administracéo;

VIl = Providenciar a organizacdo do arguivo, estudando o contetddo dos documentos, de
modo a possibilitar um melhor acondicionamento dos mesmos, de maneira raclonal, com o fim de

facilitar a localizagGo dos processos arquivados;

IX - Controlar a incineracdo e destruicGo de documentos e papéis publicos;

X —~ Elaboraco de atividades relacionadas aos levantamentos solicitados pelos dlversos
Orgdos da Administracdo Municipal;

Xl — A centralizacdo e aquisiclio de materiais de consumo ou permanente, destinados aos
diversos ¢rgdos da Administracdo Municipal, visando o perfeito funcionamento dos mesmos;

XIl — A realizacGo e controle das LicitacBes Publicas, bem como as dispensas destas,

quando a lel permitir, para aguisicdo de material de consumo ou permanente, para os diversos Orgdos
da Administracdo Municipal;

Xlll — A organizacfo e controle do cadastro de fornecedores e de precos correntes dos

materiais_mais_freqlentemente adquiridos pela Administracdo Municipal, a fim de viabilizar as

compras municipais, obtendo o melhor custo-beneficio;

XV — O controle dos prazos de entrega de materials adquiridos pela Administracdo

Municipal, providenciando as cobrancas e devolucOes, guando necessdrias;

XV =0 recebimento, o fornecimento, a distribuicdo e a conferéncla do materlal adquirido;

XVI — O recebimento e controle das notas fiscals de entrega de materials e faturas dos
fornecedores, encaminhando-as ao servico de contabilidade, acompanhadas dos comprovantes de
recebimento e aceitacfo do material adquirido;

XVIl — O controle do consumo de material, para efeito de previsdo e controle dos gastos

publicos;

Xlll = O controle, cadastro e manutenclio de registro de tombamento dos bens
patrimoniais da Administracdo Municipal, em conjunto com o setor de Contabilidade, devendo ser
mantidos atualizados todos os cadastros;

XIX — O controle_de gastos da frota municipal, com combustivels e lubrificantes, em

articulacfio com os diversos Orgﬁos da Administracdo Especifica, bem como, quaisquer outras despesas

de manutencéo com velculos automotores da Administracdo Municipal;

XX — A limpeza interna e externa dos bens imdveis da Prefeitura Municipal de Baixo

Guandu, visando sempre g conservacdo de suas instalacdes;
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XXI~ 0 controle de abertura e fechamento do imdvel sede da Administracdo, fornecimento
de café aos visitantes e servidores, acionamento da iluminacdo predial, do sistema de ventilacdo e
condicionamento, nos edificios da sede, nas horas requlamentares:

XXl — A vigildncia dos prédios da Administracdo Municipal:

XXIll - Qutras atividades correlatas ou designadas pela autoridade superior:

Pardgrafo unico. A atribuicdo prevista no Inciso | deste artigo compreende a elaborac@o
de minutas de contratos administrativos, termos e convénios firmados entre a Administracdo Municipal
e demals entidades publicas ou privadas, salvo os casos de convénios especificos, de matéria diversa

da controlada pela Secretaria de Administracéo,

Subsecdo lll

Do Departamento de Desenvolvimento Humano e Gestiio de Pessoal

Art. 23. O Departamento de Desenvolvimento Humano e Gestio de Pessoal é Orgdo

Executlivo ligado diretamente & Secretaria Municipal de Administraco, tendo como dmbito de atuaco
o planejamento, a coordenacéo, a execucdo e o controle das atividades referentes ao desenvolvimento

profissional do servidor, bem como, todo controle, cadastro e organizacdo dos registros da vida

funcional dos servidores da Administracdo Municipal.

Art. 24. Ao Departamento de Desenvolvimento Humano e Gestdo de Pessoal, caberd as
sequintes funcdes;

| — A fiscalizacdo, controle e registro da frequéncia Individual dos servidores da
Administracdo Municipal;

I[—A elaboracdo das Folhas de Pagamento, bem como, o preenchimento e gerencilamento
de todos os formuldrios referentes aos encargos sociais dos servidores municipais;

lIl= 0O registro e apuracdo do tempo de servico dos servidores da Administracdo Municipal
para efeito de concessdo de direito e vantagens aos mesmos;

IV — A organizacdo, controle e atualizacfo do Cadastro de Pessoal, com registro de todas
as ocorréncias da vida funcional do servidor;

V — A preparacdo da documentaclo necessdria para Admissdo, Dispensa, concess@o de
Férias, registros_em Carteira Profissional, quando tratar de servidor regido pelo Reglme Jurldico
Celetista, bem como, quaisquer outras documentacOes necessdrias ao exerc/clo dos direitos _dos

servidores;

VI — A coordenaclio e o registro das atividades de capacitacdo funcional, mediante
anotacdes nas fichas funcionais dos servidores ou em fichas apartadas, dos cursos técnicos, superiores,
pds-graduacdes e demais cursos de capacitacdo;

tange & capacitacdo dos servidores ligados a Prefeitura Municipal;
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VIl ~ Emissdo das Certidbes solicitadas ao Chefe do Poder Executivo, no que tange &
atividade administrativa;

IX — A guarda, o registro e o controle da Legislacdo Municipal, bem como, dos atos
administrativos expedidos pelo Prefeito Municipal;

X = Controle dos encarqos sociais dos servidores da Administracdo Municipal, tais como,
sequros, vantagens, adicionals e outros valores incorporados & remuneraco dos servidores municipais;

Xl = Outras atividades correlatas ou designadas pela qutoridade superior,

Subsecdo IV
Do Departamento de Tecnologia e Informacéio

Art. 25. O Departamento de Tecnologla e Informac8o é um Orgdo Executivo ligado
diretamente & Secretaria Municipal de Administracdo, tendo como dmbito de gtuacio o planejamento,
a _coordenacdo, a execuclio e o controle das atividades referentes ¢ prestacfo de servicos digitais,

sistemas internos de [ntranet e Internet, prestacdo de servicos da “Cidade Digital” e outros servicos
digitais, além dos demais sistemas tecnoldgicos de comunicacdo e informacdo da Administracdo

Municipal, tendo ainda as sequintes atribuicdes:
| — Planejar, coordenar e executar as atividades de prestacGo de servicos digitals da
Administrac@o Municipal;

I1= Controlar os bancos de dados do Municiplo, propondo medidas de sequranca e outras
que entender necessdrio, de modo a assequrar os dados publicos para um perfelto funcionamento dos

servicos digitais;
/Il — Coordenar _as _atividades da “Cidade digital” proporcionando acesso aos servicos
digitais oferecidos;

|V —~ Coordenar, controlar e executar atividades de manutenc@o dos sistemas internos de
Intranet e [nternet;

V — Controlar e coordenar os contratos de parcerias entre 0 Municipio e entidades de
colaboracdo, no processo de inclus@o digital;

VI — Planejar, coordenar e executar os sistemas digitals relacionados & Internet Publica

municipal, apresentando solucBes, parcerias e outros planos de cooperacfo, com Vistas ao bom
funcionamento do sistema no Municipio:

VIl — Elaborar o Planejamento de Tecnologia e Informaclo, para Implantacdo de novos

sistemas de informacdo e comunicacéo, viabilizando os servicos digitais oferecidos pelo Municiplo;

Vil = Coordenar os bancos de dados e sistemas de protecdo de software e outros, ligados
g comunicaclio da Administracdo Municipal;

X — Qutras atlvidades correlatas ou designadas pela autoridade superior.
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Subsecdo V

Do Departamento de Convénios e Contratos

Art. 26. O Departamento de Convénios e Contratos é um Orgfo Executivo ligado
diretamente a Secretaria Municipal de Administracdo, tendo como dmbito de atuacéo o planejamento,
a _coordenac@o, a execuclo e o controle dos convénios e contratos firmados pelo Poder Executivo
Municipal com outras esferas de governos ou entidades da sociedade civil organizada, além das

sequintes atribuicGes:

[ - Analisar minutas e propostas de convénios, subvenc8es soclals e programas gue a
Administrac@o Municipal tenha a intencdo de pactuar, na condiclo de concedente ou conveniada;

II- Analisar as Prestacdes de Contas decorrentes da formalizacéo de convénigs, concessdo
de subvencdes e congéneres;

(Il - Monitorar a execuclo de Convénios, Acordos e Ajustes firmados entre o Municlpio de

Baixo Guandu e as demais esferas de Governo, ou com entidades da Sociedade Civil Organizada;

[V = Monitorar a execucdo de programas federais, estaduals e municipais, executados no
dmbito da AdministracGo Municipal;

V- Atuar na elaboracdo e no acompanhamento da programac@o orcamentdria dos drgdos
da Administracdo Municipal;

VI = Outras atividades correlatas ou designadas pela autoridade superior.

Secdo Il
Secretaria Municipal de Financas

Art. 27. A Secretaria Municipal de Financas érqdo Executivo de Administracdo Geral, tendo
como dmbito de atuaclo o planejamento, a coordenaco, a execuclio e o controle das atividades

referentes & tributacdo municipal, fiscalizacGo e arrecadacdo de tributos e rendas geradas no

Municlpio, bem como, a participacfo na elaboracdo do Orcamento Plurianual de Investimentos e
Orcamento Programa e da Programacdo Financeira Anual da Despesa em articulac@o com a Secretaria

Municipal de Planejamento.

Art, 28. A Secretaria Municipal de Financas executard suas atividades por melo g tor

de Contabilidade, Setor de Fiscalizacdo e Tributacdo e a Tesouraria Municipal.
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Subsecéo |

Departamento de Contabilidade

Art. 29. O Setor de Contabilidade desempenhard as sequintes atribuicdes:

| — A participac@o na elaboracGo e andlise da proposta orcamentdria e na programacdo

financeira anual de despesas;

Il_ = O controle orcamentdrio, para efeitos de complementacéio, remanejamento e

anulacdo de verbas, dotacdo orcamentdrias, guando for o caso;

Il = A manutencdo do controle de depdsitos e retiradas bancdrias, com conferéncia
mensal, apresentando extratos das contas correntes Municipais;

IV — A execucdo de todas as fases do empenho e dos lancamentos relativos ds operacdes
contdbeis, patrimoniais e financeiras da AdministracGo Municipal;

V — A execucdo de balancetes mensais financeiros e orcamentdrios, encaminhando-os
parg apreciacdo e aprovacdo do Secretdrio Municipal de Administraclo e Financas e posterior andlise
do Chefe do Poder Executivo, que ratificard os termos da aprovacdo ou o refeitard;

VI — A remessa, ao Tribunal de Contas do Estado, dos balancetes mensais e demais
documentos relaclonados na Lei de Responsabilidade Fiscal, para andlise;

VIl — A execucio da PrestacGo de Contas dos Fundos Especiais, Informac8o Contdbil e
Orcamentdria em todos os processos nos quais forem solicitadas;

VIl — A andlise das folhas de pagamentos dos servidores, adequando-as as unidades
orcamentdrias;

IX — O Controle_do_encaminhamento de todos os descontos efetuados na folha de

pagamento dos servidores, bem como, o controle do Imposto de Renda retido na fonte;

X — A conferéncia de todos os procedimentos administrativos de pagamento em fase final;

Xl —A emissto de Ordem de Pagamento;

Xll = O controle do arqguivamento de processos de pagamento liguidado;

XlIl = Qutras atlvidades correlatas ou designadas pela autoridade superior;

Subsecdo Il

Departamento de Fiscalizacéo e Tributacéo

Art. 30. O Setor de Fiscalizac@io e Tributacdo desempenhard as sequintes atribuilcbes;

pagamento de taxa e tributos municipals;
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|- A elaboracdo de cdlculos devidos, bem como, o lancamento em fichas préprias de todos
os Impostos, taxas, contribuicBes de melhorias e demais rendas municipais, além de dar baixa, d
medida que forem quitados os respectivos débitos;

Il — A preparaco e emissdo de Alvards de Licenca para funcionamento de
estabelecimentos comércios, industrias e atividades profissionais que dependem do mesmo pard
uncionar, os quais deverto ser encaminhados ao Chefe do Poder Executivo para Autorizacéo;

IV—A inscricGo em Divida Ativa, dos contribuintes em débito com o Municlpio, nos termos
da Legislacdo Tributdria vigente;

V - A execucdo da cobranca amigdvel da Divida Ativa, através de NotificacBes
enderecadas aos contribuintes em Débito com o Municipio;

VI -0 envio de procedimentos Administrativos d Assessorla Juridica, com vistas & cobranca
judicial da Dlvida Ativa;

VIl = A preparac@o e o fornecimento de CertidSes Negativas referentes ds atividades

comerciais, industriais e de profissionais libergis;
VIl — A execucdo da fiscalizacdo dos tributos municipais, citados na allnea “b” deste artigo,

lavrando, conforme o caso, notificacBes, IntimacBes aqutos de Infraco, gquando ocorrer

descumprimento das normas fiscais pelos contribuintes;

IX = A emissfo de estudos e pareceres técnicos, em procedimentos_administrativos,
observada a habilitacdo profissional, a respeito da situagéio de contribuintes;

X~ A instruc8o, aos contribuintes, sobre as obrigac8es fiscais para com o Municlpio;
X! = Outras atividades correlatas ou designadas pela gutoridade superior.

Subsecéo ]
Departamento de Tesouraria

Art. 31, A Tesouraria Municipal desempenhard as sequintes atribuicdes;

| — O _recebimento das importdncias devidas ao Municlpio, provenientes de Impostos,
taxas, contribuicBes de melhoria ou guaisquer outras receitas, a qualguer titulo;

Il = O controle, registro e fornecimento de suprimento de dinheiro aos Orgdos da

Administracdo Municipal, a vista de documentos devidamente processados e com a devida qutorizacéo
do Prefeito;

Il = A execuco do pagamento das despesas desde gue, devidamente processadas e

gutorizadas;

IV — A guarda e a conservacdo dos valores da AdministracGo Municipal, devolvendo-0s
quando autorizados;

como, a requisicGo de talondrio;
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VI - A Interacdio e efetuactio de contatos com estabelecimentos bancdrios, visando obter
InformacBes sobre assuntos de Interesse e competéncia do setor;

Vil - A escrituraclo do Livro Caixa, bem como, a preparacdo do Boletim de Movimento

Financeiro_Didrio, além de outras técnicas eletrdnicas de escrituracdo e registro financeiro,
encaminhando-os ao Chefe de Departamento de Finangas, para processamento;

VIl - O recolhimento das contribuicBes devidas ds institulcdes de Previdéncla Soclal;

IX = A comunicacdo imedlata por parte do Coordenador Contdbll, ao Secretdrio _de

Administrac@o e Financas e ao Chefe do Departamento de Financas, de possivels diferencas apuradas

nas Prestaces de Contas;
X~ Outras atlvidades correlgtas ou designadas pela gutoridade superior,

Art. 42 Fica alterado a redacdo dos artigos 45, 46, 47, 48 e 49 do Capltulo IV da Lel n.®
2.727/2013, que passardo a ter a seguinte redagéo:

Secdo VI
Da Secretaria Municipal de Desenvolvimento Rural e Melo Ambiente

Art. 45. A Secretarig Municlpal de Desenvolvimento Rural e Melo Amblente é Orgdo
Executivo de Administracdo Especifica, ligado diretamente go Chefe do Poder Executivo, tendo como

dmbito _de atuacfo o Planejamento Coordenaco, a Execuclo e o Controle das Atlvidades

relacionadas & Agricultura, Desenvolvimento Agropecudrio e Interior desenvolvidas no Municiplo e
Planelamento, a Coordenac@o, a Execucdo e o Controle das gtividades relacionadas a protecdo do Melo
Ambilente, fiscalizaclo, expedico de licencas e outras gtividades correlatas desenvolvidas no Municiplo
e, em especifico, as sequintes atribuicdes;

[ Controlar as atlvidades do Departamento de Desenvolvimento Agropecudrio e [nterlor,
avocando processos e delegando atribulcBes guando necessdrio ao bom andamento da atividade
gdministrativa do setor;

Il = Controle dos estudos e pesquisas realizadas pelo Departamento de Desenvolvimento

Agropecudrio, visando a ampliacdo, organizacdo, agulsl outras medidas de apoio ds mesmas;

Il ~ Controle_de toda atlvidade agropecudria desenvolvida no Municlolo mediante

cadastro em sistema de Informacéo para tanto;
LV - Manutenclo de todo sistema de Informacfo dg Secretaria, visando o perfelto

desenvolvimento das gtividades administrativas relaclonadas & agricultura ropecudria;

V—Orientacdo aos munlcipes agricultores guanto ds novas tecnologlas, programas, cursos
de_aperfeicogmento, nova técnica de producdo, e qualsquer outras situgcBes de melhoria voltady ao

homem do campo: ’ )

.~
T
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VI = Controle dos convénios voltados & agricultura local, bem como, todos os gastos da

Secretaria Municipal, apresentando relatdrios para fundamentar novos investimentos no setor:

VIl = Controle de combustivels empregados na atividade agricola;

VIll - Controle dos dados estatisticos do campo, com vistas & informacfo do Prefeito

Municipal para direclonamento das pollticas publicas voltadas & drea;

IX ~ Promoc@o de um meio amblente sauddvel e ecologicamente equlllbrado, com vistas

a qualidade de vida para as presentes e futuras geracoes;

X - Promover a protecdo e recuperacdo de encostas e micro baclas locallzadas na regido

do Municipio;

XI = Exiglr, na forma da lel, g Instalacdo de flitros e outros equipamentos ant/poluentes
ara funclonamento de fdbricas, indistrias e outros estabeleci 0s_comerclais ou Inddstria gue

emitam poluentes na natureza, no Municipio;
Xl ~ Manter, com a cooperaclo dos Orgdos Federal e Estadual, riglda fiscallzacfo relatlva

go_funcionamento de todas gs industrias estabelecidas no Municiplo, visando malor controle das

atlvidades poluentes:;

Xl = Planelar, registrar e Incentlvar pesquisas de controle alternativo de praggs, doencas
e controle de polulc@o, visando a Implementacfo das mesmas, para aprimorar as técnicas de producdo
municipal;

XIV — Registrar, controlar e oferecer aos pequenos e médios produtores rurals, assisténcla

técnica e material para reflorestamento de 1% (um por cento) ao ano, até atinglr 20% (vinte por cento)
da drea, nos termos da Constitulcdo Federal e Lei Orgdnica Municipal;

XV — Planejar, estabelecer e executar, polftica municipal de protecdo go solo, propondo
medidas de defesa, prevenclo e correcdo dos problemas encontrados, nos termos do plane/amento

nacional e estadual;

XVI ~ Controlar as dreas de preservacfo amblental nos termos da legislacdo Federal,
Estadual e municipal;

XVIl —= Planelar e propor, em conjunto com a Secretarla de Desenvolvimento Rural,
tividades de conscientizacfo acerca do uso de agrotdxlcos e com ntes A

XVIll = Incentivar quaisquer atlvidades de producfo, reflorestamento local, plantio de

drvores, arborizacdo e conservacdo do melo amblente existente;
XIX — Registrar e incentlvar as entidades publicas e privadas, bem como, as assoclacdes

sem fins lucrativos que atuem nas acdes direc das a prese do ntal e outras afins;
- Ac anhar as atlvidades desenvolvidas no Conselho de Melo ble ro o
medidas de melhorias ou medidas nfo solucionadas no dmbi inlstratly r e g socledade

analise e dellbere emitindo resolucdo;

|~ Promover programas de educac@o ambiental, em co to com unidades escolares
bem como, propor programas extraclasse para desenvolvimento de uma conscléncid voltada &
reservacdo ental; )
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XXIl ~ Fiscalizar as atlvidades proibidas em relacfo ao melo ambiente, propondo medidas,
denunciando as ocorrénclas de quelmadas, cacas e outras atlvidades noclvas ao meio amblente;

XX|ll — Desempenhar as atribuicles e atlvidades relacionadas nag Le! Qrgdnica Municipal

Subsecdo [
Do Departamento de Desenvolvimento Agropecudrio e Interior
Art. 46, O Departamento de Desenvolvimento Agropecudrio e Interior é Orgdo Executlvo

llgado diretamente & Secretaria Municipal de Desenvolvimento Rural e Melo Ambiente, tendo como

dmblto de atuacdo, as gtividades relaclonadas & Agricultura, desenvolvimento agropecudrio e [nterior
e, em especlifico, as sequintes atribuic8es;

[ = Desenvolvimento de estudos, pesquisas e avallacBes agropecudrias, visando Incentivos,
melhoras e racionallzac@o da diversificacfo agricola;

[[ = Controle, cadastro e divulgacdo de novas espécles animals e vegetals adaptdvels ao
Municlpio e Regido;

lll = Controle, Incentivo e aplicacdo de todos os melos e tecnologias disponlvels no
Municlpio, relativos as atlvidades agropecudrias, visando melhores resultados na agricultura;

1V —Controle e distribulc@o de adubos, mudas, sementes seleclonadas e outros necessdrios

go desenvolvimento agropecudrio do Interior do Municlplo visando resultados e gqualldade na
producéio;

V ~ Orientac@o, articulacdo e Implementacdo de medidas de abastecimento, bem como, a

orientacdo, instrucfo e capacitacdo sobre as finalldades referentes aos insumos bdsicos & agriculturg

munlicipal;

V| — Orlentaco & lavradores e pecuarista do Municlplo no gue tange & difusfo de técnlcas

agrlcolas e pastorls modernas, medlante convénios, acordos, termos ou gualsquer outras modalldades
permitidas em direito, observadas as pecullaridades do setor publico, com entldades publicas ou
prlvadas;

VIl = Desenvolvimento de medidas de melhorlas das condicBes de vida do melo rural, em
situacdo ¢ os demals Orgdos da Administracdo Municlpal, bem co os Orgdos das esferas

Estadual e Federal;

VIl = Controle, reglstro_e aplicacdo de Institutos Jurldicos na cessGo de combuystive

mdaulinas e Implementos agricolas para os pequenos produtores do Municlplo;

IX — Coordenaclo d ogramas_e orientacdo de produtores rurais sobre eletrificacd

rural, visando a gualldade na producdo.

Subsecéio li

Do Departamento d e lent
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Art. 47, O Departamento de Melo Amblente, é Orqdo Executivo llgado diretamente &
Secretaria Municipal de Desenvolvimento Rural e Meio Ambiente, tendo como dmbito de atuaclo, as
atlvidades relacionadas @ protecdo amblental, medidas que visem o equillbrio_ecoldgico regional,
controle do desmatamento e controle dos rios e dguas municlpais, além das sequintes atribulcdes;

[~ Controlar gs atlvidades amblentals desenvolvidas no Municiplo;

Il = Emitlr, na_forma da lei, llcencas e outras de cunho amblental para o bom

funclonamento das atlvidades [ndustriais e outras que dependam de licenca parg funcionamento;

[ll — Executa olfticas previstas na Lel Org@nica Munic im de adequgr as

atividades desempenhadas no Municlplo ao novo modelo de desenvolvimento sustentdvel mundial;
IV —=Atuar na promocéo de programas de educaco amblental promovido pelo municlplo;

V — Atuar na promocfo de programas munlicipais e eventos relaciongdos d protecdo

ambiental, bem como, propor a elaborac@o de feiras clentificas parg apresentar dados e informaces
sobre 0 meio ambliente regional;

VI = Priorizar o combate blolégico ds as da lavoura;

VIl = | ar laboratdrios municipals para pesquisas relacionadas ao melo amblente

reglonal, de forma a conservacfo, defesa e proteco amblental, educacfo, controle das atlvidades

oluidoras, colaboracfio com os demals entes governamenta alsquer esfergs do governo [

vigbilizard:

a) Ampla publicidade do estudo prévio do relatdrio de impacto amblental;
b) Fontes de recursos necessdrios & Implantacdo das propostas;

¢) Propostas relativas & adocfo alternativa de sistemas que garantam a proteco do
meio amblente quando da implantacdo de atividades poluldora ou potenclalmente

poluldoras no Municipio;
d) Licenclamento de atividades gue utllizem produtos florestals como combustlvels ou
matéria-prima;

VIIl = Outras atlvidades relacionadas & protecdo amblental de competéncla municipal.

Seclo Vil
Da Secretarla Municipal de Infraestrutura Rural, Estradas e Pontes — SEMEP

Art. 48, A Secretaria Munlcipal de infraestruturg rural, Estradas e Pontes é Orgdo’
Executivo de Administracdo Especifica, ligado diretamente ao Chefe do Poder Executivo, tendo como
dmbito de atuaclo o Planejamento, a Coordenaclo, a Execuclo e o Controle das Atlvidades
relacionadas & Estradas e Pontes, flscallzacdo, e outras gtividades correlatas desenvolvidas no

Municipio e, em especlfico, as sequintes atribuices;

| — Gerenclamento da infraestrutura rural, estradas e pontes do Municiplo;

Estradas e Pontes;
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Ill_= Controle dos dados sobre a situacdo das estradas vicinals, rodovias, pontes e
logradouros publicos, visando melhoria e implementaclio de programas de manutenc@o constante

para escdo da producdo [ocal;

[V — Controle de dados estat/sticos municipals sobre estradas, bem como, a necessidade
de recuperac@o dos mesmos para o transito e escoamento da producéo agricola;

Xlll = Controle dos gastos com Estradas e Pontes no Municiplo;

V — Controle e reglstro dos dados relativos ao Plano de Desenvolvimento Rodovidrio do

Munlcinio;

VI — Planelamento, execuclo e controle de gastos com Pontes e vias rodovidrias no
Municlplo visando a Integracdo do homem do interior ao Centro, facllitando o escoamento da producdo

de forma g Incentlvar outras atlvidades para agregar valores aos produtos produzidos no Municiplo.

Il ~ Controle de combustlvels empregados nas atlvidades de Infraestruturg rural;

Subsecdo |
Do Departamento de Infraestrutura Rural, Estradas e Pontes
Art. 49, O Departamento_de Infraestrutura rural, Estradas e Pontes é Orqfo Executivo

ligado diretamente d Secretaria Municipal de infraestruturg rural, Estradas e Pontes, tendo como
dmblto de atuaco, as atlvidades relgcionadas & conservac@o das estradas, pontes, vlas de acesso e

em especlfico, as sequintes atribuicBes;
|- Opinar na elaborac@o de normas relativos a Infraestrutura rural, estradas e pontes, em

conjunto com os demals Orgdos da Administracdo Municipal:

Il = Planejamento, organizacto e execucdo do Plano Rodovidrio Municipal, sempre em
harmonia com demais planejamentos Estadual e Federal, visando g organizacdo do sistema rodovidr
munlcipal;

Il - Controle e execucfo de medidas cablvels & apllcaclo de recursos Federal, Estadual o

municipal para a construcdo e conservacdo de rodovias, estradas de rodagem e pontes do Munic[plo;

V _— Controle llcacdo xecuclo das dotacBes or tdrias destinadas _ao

Departamento de infraestrutura, estradas e pontes;
V — Controle estratégico das atividades relaclonadas ag desenvolvimento Interior no que

diz respelto as estradas de rodagem do municlpio, bem co ontes e outras correlatas;

V| — Controle, construcé agnutencdo e outras destinadas as estradas vicinals, ponte

mata-burros e buelros do interior, dos distritos, vilarejos, etc;

1[—=A Istraco, controle e manutenclo da magulnaria de servico rodovidrio;

VIl = Emitir Parecer:
Informacd rg 0 andamento processual das atividades da Administra
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Art. 52 Fica alterado o Anexo | da Lel n.2 2,727/2013, Organograma Munlcipal, alterando
o nome da Secretarla Municlpal de Administragdo e Flnangas para Secretaria Municipal de
Administracdo, com a supressdo do Departamento de Finangas

Art. 62 - Acrescenta-se a Secretarla Municipal de Flnangas e os Departamentos de
Contabilidade, Fiscalizacdo e Tributagdo e Tesourarla, no organograma municipal, disposto no anexo |
da Lel n.2 2,727/2013,

Art. 72 Fica alterado o Anexo | da Lel n.2 2,727/2013, Organograma Municipal, alterando
0 nome da Secretaria Municipal de Desenvolvimento Rural e a Secretaria Municipal de Melo Amblente,
que passa a ser apenas Secretarla Municipal de Desenvolvimento Rural e Melo Ambiente, com
Departamento de Desenvolvimento Agropecuério e Interlor e Departamento de Melo Amblente,

Art, 82 Fica alterado o Anexo | da Lel n.2 2,727/2013, Organograma Municipal, Incluindo
a Secretarla Municipal de Infraestrutura, Estradas e Pontes e o Departamento de Infraestrutura,
Estradas e pontes.

Art. 92 Altera o Anexo |l da lel n2 2,727/2013, no quantltativo de cargos de Secretdrio
Municipal referencia CC-1, passando de 14 (quatorze) para 15 (quinze) cargos.

Art. 10, As despesas decorrentes com a execucdo desta lel correréo a conta de dotagdo
orgamentdria prépria, ficando o Poder Executivo autorizado a adequar o orgamento Jd aprovado,
inclusive abrindo-se o crédito suplementar quando se fizer necessério,

Art, 11, Fica autorizada a estipulagdo de dotagdo orgamentarla para a Secretarla
Municipal de infraestrutura, Estradas e Pontes e Secretaria Municlpal de Finangas nos proximos
Orgamentos a serem aprovados apds a promulgac¢do e publicagdo desta Lel,

Art, 12, Esta lel entrard em vigor em 02 de Janeiro de 2019, revogando-se as disposigdes
em contrérios.

GABINETE DO PREFEITO MUNICIPAL, aos dezolto djé més de outubro de 2018,

Reglstrada e publicada em
18 de outubro de 2018,

ADONIA DIQ DA SILVA
Secretdrio Municlpal dministrac¢do e Finangas
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CERTIDAO DE PUBLICA CA' o

(Publicagdo Mural — Art, 90, Lei 1380/90 - Emenda 01 3/2005).

ADONIAS MENEGIDIO DA SILVA,

Secretdrio Municipal de Administragdo
e Finangas, por nomeag@o na forma da
Lei,

CERTIFICA, ter sido afixado, na data infra, no Mural da Prefeitura Municipal de
Baixo Guandu — ES, a Lei n° 2.988/2018 de 18 de outubro de 2018, que “ALTERA
DISPOSITIVO DA LEI N° 2,727/2013, DE 14/01/2013, QUE DISPOE SOBRE A
ESTRUTURA ADMINISTRATIVA DA PREFEITURA MUNICIPAL DE BAIXO
GUANDU, E DA OUTRAS PROVIDENCIAS”, nos termos do disposto no Art. 90,
inciso I, da Lei Municipal n° 1380, de 05 de abril de 1990 — LEI ORGANICA
MUNICIPAL,

Baixo Guandu (ES), 18 de outubro de 2018,

A &

ADONIAS GIRNIO DA SILVA
Secretdrio Municipal de A agdo e Finangas




