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LEI N° 3.287, DE 04 DE FEVEREIRO DE 2025
“DISPOE SOBRE A
ALTERAGAO DA LEI
2.913/2017, E LEI 3.165/2023,
E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS.”
Autor: Mesa Diretora

O PREFEITO MUNICIPAL DE BAIXO GUANDU, Estado do Espirito Santo, no uso

das atribuicbes legais, que lhe foram conferidas pela Lei Organica Municipal, fago
saber que a Camara Municipal aprovou e EU sanciono a seguinte Lei:

Art. 1°. Fica alterada a remuneracéao do cargo de Chefe de Gabinete

previsto no Anexo | da Lei n® 2.913/2017, que passa a vigorar com a seguinte
redacao:

NOME DO QUANTITATIVO VENCIMENTO
CARGO
Chefe de Gabinete | 01 R$ 4.500,00

Art. 2°. Ficam alterados o quantitativo, e os valores da remuneracéo do
cargo de Assessor Especial |, alterado pela Lei n° 2.966/2018, e do cargo de
Assessor Especial Il previsto no Anexo | da Lei n® 2.913/2017, que passa a

vigorar com a seguinte redacéo:

NOME DO QUANTITATIVO VENCIMENTO
CARGO

Assessor Especial | 11 R$ 1.836,78

|

Assessor Especial | 10 R$ 1.613,17

I

Art. 3°. Fica alterado a nomenclatura, o valor da remuneracao e as
atribuicées do cargo de Assessor de Imprensa, Comunicagdo e Tecnologia,
previstos nos Anexos | e Il da Lei n° 2.913/2017, que passa a vigorar com a

seguinte redacao:
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NOME DO QUANTITATIVO VENCIMENTO
CARGO

Assessor de 01 R$ 3.061,30
Tecnologia e
Informatica

Anexo Il

Atribuicoes do Cargo Assessor de Tecnologia e Informatica

¢ Manter em regular estado de funcionamento todos os computadores e
redes que sdo responsaveis pelas informacgdes e prestacido de servigos
da Camara Municipal.

e Criar e manter um sitio de internet com acesso ao Portal de
Transparéncia e ao diario oficial, e contendo, ainda, todas as
informacdes necessarias a comunicagado dos servigos publicos com a
populacgao.

¢ Realizar a manutengao de redes e comunicac¢ao de dados.

e Monitorar o desempenho dos aplicativos, recursos de entrada e saida
de dados, recursos de armazenamento de dados, registros de erros,
consumo da unidade central de processamento (CPU), recursos de
rede e disponibilidade dos aplicativos.

e Assegurar o funcionamento do hardware e do software.

Art. 4°, Fica extinto o cargo de Diretor Administrativo e Financeiro, criado
pela Lei Municipal n°® 3.165/2023.

Art. 5°. Ficam criados, no ambito da Camara Municipal de Baixo
Guandu/ES, 01 cargo Comissionado de Diretor Administrativo e 01 cargo
Comissionado de Diretor Financeiro, de provimento em Comissdo, dando nova
redacdo ao ANEXO Ili da Lei 3.165/2023 — CARGOS DE PROVIMENTO EM
COMISSAOQ, passando a vigorar nos termos da tabela ABAIXO.
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ANEXO I

CARGOS DE PROVIMENTO EM COMISSAO

Jornada

N°d ilitaca
Cargos va az de l:al\zlilr::zf: Simbolo
93% | Trabalho

40 horas Ensino

Diretor Administrativo 1 semanais Superior CC-l
40 horas Ensino

Diretor Financeiro 1 semanais Superior CC-ll
40 horas Ensino

Diretor Legislativo 1 semanais Superior CC-ll
40 horas Ensino

Controlador Geral 1 semanais Superior CC -l
40 horas Ensino

Procurador 1 semanais Superior GFC-V

Art. 6°. Da nova redacéo ao ANEXO V da Lei 3.165/2023 — TABELA DE
VENCIMENTO DE PROVIMENTO EM COMISSAO passando a vigorar nos

termos da tabela ABAIXO.

ANEXO V

TABELA DE VENCIMENTO DE PROVIMENTO EM COMISSAO

Cargos Simbolo Valores
Diretor Administrativo CC-l R$ 7.603,20
Diretor Financeiro CC-li R$ 7.603,20
Diretor Legislativo CC-Il R$ 7.603,20
Controlador Geral CC-Iv R$ 7.603,20
Procurador CC-v R$ 7.603,20
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Art. 7°. Cria Atribuicdes ao cargo de DIRETOR ADMINISTRATIVO no
ANEXO VIl da Lei 3.165/2023 — ATRIBUIGOES DE CARGO / FUNGAO

passando a vigorar nos termos da tabela ABAIXO.

NOME DO CARGO: DIRETOR ADMINISTRATIVO
EXIGENCIA DE FORMACAO: Superior completo.

PROVIMENTO: Livre nomeacao e exoneracao

Atribuicoes do Cargo:

e Coordenar e supervisionar as atividades e servicos administrativos da Céamara
Municipal;

e Cumprir e fazer cumprir a Lei Organica do Municipio, o Regimento Interno, as
Resolugdes e Decretos Legislativos da Camara, e demais atos emanados pelo
Presidente e pela Mesa Diretora;

e Providenciar e controlar todas as publicagdes dos atos oficiais do Poder Legislativo no
Orgao Oficial;

e Controlar a atuagdo dos departamentos da Camara sob sua responsabilidade e
coordenacado de suas atividades;

e Avaliar a precisdo das informacgdes prestadas pelos érgdos da Camara;

e Recomendar medidas de aperfeicoamento a serem adotadas pelos 6rgaos da Camara;

e Atuar de forma integrada com o sistema de controle interno do Poder Legislativo
integrado com o Poder Executivo,

e Exercer o controle da expedicado de correspondéncia relativa a atividade legislativa e
fiscalizadora da Camara;

e Coordenar e planejar a seguranca geral das atividades realizadas na Camara Municipal;

e Supervisionar a manutencao geral dos bens moéveis e imoveis da Camara Municipal;

e Cuidar da questdo da seguranca do prédio da Camara Municipal, em especial na
abertura e o fechamento da Camara nos horarios regulamentares

e Executar outras atividades correlatas.

Art. 8°. Cria Atribuicdes ao cargo de DIRETOR FINANCEIRO no ANEXO
VIl da Lei 3.165/2023 — ATRIBUIGOES DE CARGO / FUNCAO passando a

vigorar nos termos da tabela ABAIXO.

NOME DO CARGO: DIRETOR FINANCEIRO

EXIGENCIA DE FORMAGAOQO: Superior completo em Ciéncias Contabeis ou Curso
Superior em Ciéncias Economicas, com Registro no Conselho de Classe, com
experiéncia de 2 (dois) anos em atividades de Contabilidade Publica.

P

e
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PROVIMENTO: Livre nomeac¢ao e exoneragao

Atribui¢cdes do Cargo:

Cumprir e fazer cumprir a Lei Organica do Municipio, o Regimento Interno, as
Resolucbes e Decretos Legislativos da Camara, e demais atos emanados pelo
Presidente e pela Mesa Diretora;

Exercer o controle superior da execug¢ao orgamentaria da gestao contabil, financeira e
patrimonial;

Exercer o controle superior da formulagéo da politica de recursos humanos;
Acompanhar o exercicio de atos de controle interno em relagdo as operagdes
financeiras, orcamentarias e patrimoniais da Camara Municipal,

Avaliar a precisdo das informacdes prestadas pelos 6rgaos financeiros da Camara;
Avaliar a eficiéncia da gestdo orcamentaria, financeira e patrimonial dos 6rgaos da
Camara;

Recomendar medidas de aperfeicoamento a serem adotadas na gestao financeira pelos
orgaos da Camara,

Executar o controle da expedigdo de correspondéncia relacionada aos 6rgaos
financeiros e de Recursos Humanos da Cémara,;

Atuar de forma integrada com o sistema de controle interno da Camara Municipal
integrado com o Poder Executivo;

Supervisionar, executar o planejamento orcamentario e financeiro da Camara Municipal
referente as atividades relacionadas a proposta e execugdo orcamentaria com a
participacdo da mesa diretora e dos vereadores;

Supervisionar, executar o planejamento e coordenagéo dos sistemas eletronicos
informatizados relacionados aos departamentos financeiros e de recursos humanos da
Camara;

Assinar a responsabilidade técnica perante os 6rgéos de controle na falta do contador
ocupante de cargo efetivo por qualquer tipo de afastamento;

Supervisionar as informacdes publicadas pelos Setores sob sua direcdo no portal da
transparéncia da Camara Municipal;

Executar outras atividades correlatas.

Art. 9°. Altera a Tabela Constante no Artigo 43 da Lei 3.165/2023 —
CARGOS DE PROVIMENTO EM COMISSAO passando a vigorar nos termos da
tabela ABAIXO.

01.00
01.01
01.02

CAMARA MUNICIPAL DE BAIXO GUANDU
Plenario

Comissdes Permanentes

01.02.01 Educacgéao, Saude e Assuntos Gerais

01.02.02 Financgas

01.02.03 Justica

01.03

Presidéncia 4//
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01.03.01 Gabinete da Presidéncia

01.04 Mesa Diretora

01.05 Vereadores

01.05.01 Gabinete dos Vereadores

02.00 ORGAOS DE ASSESSORAMENTO
02.01 Controle Geral e Transparéncia
02.02 Ouvidoria

02.03 Procuradoria

03.00 DIRETORIA ADMINISTRATIVA

03.01 Secretaria Administrativa
03.02 Servigos Administrativos e Gestao
03.03 Servigos Operacionais

03.04 Compras

04.00 DIRETORIA FINANCEIRA

04.01 Secretaria Financeira

04.02 Contabilidade e Financas

04.03 Gestao de Pessoas (Recursos Humanos)
05.00 DIRETORIA LEGISLATIVA

05.01 Secretaria Legislativa

05.02 Comunicagao Social e Tecnologia

Art. 10°. Altera o anexo VIl da Lei 3.165/2023 organograma da Cémara

Municipal de Baixo Guandu.
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Anexo VIl
Organograma da Camara Municipal de Baixo Guandu

Art. 11°. As despesas decorrentes desta lei correrao por conta das

dotagOes orgamentarias proprias.
Art. 12° Esta Lei entra em vigor na data da sua publicacao, revogando-

se as disposi¢cdes em contrario.

Gabinete do Prefeito Municipal de Baixo Guandu, Estado do Espirito Santo, aos
quatro dias do més de fevereiro do ano de dois mil e vinte e cinco.

Registrada e publicada emOl\@f?j2025

{

PYETRA DALMONE/L AIXAO
Secretaria Muniti e Administragcao



PREFEITURA MUNICIPAL DE BAIXO GUANDU
ESTADO DO ESPIRITO SANTO

CERTIDAO DE PUBLICACAO

(Publicacdo Mural — Art. 90, Lei 1380/90 — Emenda 013/2005)

PYETRA D. L. PAIXAO, Secretdria
Municipal de Administracdo, por
nomeagdo na forma da Lei.

CERTIFIC A ter sido afixado, nesta data, no Mural da Prefeitura Municipal de
Baixo Guandu — ES, a Lei n°® 3.287, 04 de fevereiro de 2025, que “Dispde sobre a
alteracio da lei 2.913/2017, e lei 3.165/2023, e d4 outras providéncias”, nos termos do
disposto no art. 90, inciso II, da lei Municipal n° 1380, de 05 de abril de 1990 — LEI
ORGANICA MUNICIPAL.

Baixo Guandu (ES), 04 de fevereiro de 2025.

PYET /1.. PAIXAO
Secretdria Municipal de Administragdo




